CONGTY COPHANMOITRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG TRINH PO THI PHUC YEN Pgc lap - Tw do - Hanh phic

Phiic Yén, ngay 05 thdang 5 nam 2022

g THAO QUY CHE LAM VIEC
CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH11 duoc Qube hoi nude Cong
hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cac van ban lién
quan;

Can ctr Diéu 1é Cong ty co phan méi trudng va cong trinh do thi Phuc
Yén,

Dé tao diéu kién thuan loi cho viée to chirc Pai hoi déng ) dong thuong
nién nam 2022 ctia Cong ty ¢ phan mdi trudng va cong trinh do thi Phuc Yén,
dong thoi hudng dan cho ¢d dong tham gia Dai hoi va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc théng qua dai dién duoc Gy quyén, Ban td chic trinh
DHDCD quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

L. TRAT TU CUA PATHOL:

- Tét ca céc ¢o dong dén tham du dai hoi ¢6 mat dung thoi gian quy dinh
va lam thi tuc dang ky v6i Ban Kiém tra tu cdch ¢6 dong va nhan Thé biéu
quyét

- C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do
Ban t0 chtrc Dai hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan tha viée sép xép clia Ban t6 churc
Pai hoi, ung xur van minh, lich su.

- Khéng hut thude 14 trong phong Pai hoi.

- Khong noi chuyén riéng, khong s dung dién thoai di dong trong luc
dién ra Dai hoi. Tat may dién thoai di dong hodc khong dé chudng.

- Cd ddng thuc hién ding ché do st dung va bao vé tai lidu Pai hoi.

1. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DATHOI

- Diéu kién tham du: ¢6 dong 1a phap nhan, hodc dai dién ¢ dong, nhém
¢d dong so hitu ¢d phan ¢d quyén biéu quyét cua cong ty vao ngay chdt danh
sach co dong (ngay 25/04/2022) duoc quyén tham du DHDCD thuong nién nim
2022,

- Quyén va nghia vu cia cac co dong tham du Dai hoi:



+ MObi ¢6 dong, dai dién cd dong khi tham du Dai hoi dong co dong phai
mang theo gidy to tiy than (CMND hodic Ho chiéu), Thong bao moi hop, Gidy
xac nhan tham du/Uy quyén tham dy ndp cho Ban kiém tra tu cach co dong.

+ C6 dong, nguoi dai dién theo ay quyén tham du Dai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia DPHPCP. C6 dong vi pham Quy ché nay
thi thy mue do cu thé, Ban chu toa s& xem xét va ¢ hinh thirc xtr 1y theo quy
dinh cua phép luat.

+ C6 dong dén muodn c6 quyén ding ky ngay, sau dé co quyén tham gia
va biéu quyét tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ¢o
dong do dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi anh
huong.

1. UY QUYEN THAM DU'PAT HOI CO PONG

- Co dong co thé uy quyén cho dai dién ciia minh tham gia vao cdc véan dé
cua Céhg ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi dugc uy quyén khong
nhét thiét phai 1a c6 dong ctia cong ty. Ngudi duoc uy quyén duoc thuc hién cac
quyén trong pham vi dugc iy quyén phi hop véi quy dinh cta phép ludt va Diéu
1&. Nguoi duoc uy quyén khong duoc uy quyén lai cho nguoi thi ba.

- Viéc cu dai dién va uy quyén, thay ddi dai dién va nguoi dugc uy quyén
phai duge thuc hién bang vin ban theo ding nhimg quy dinh:

+ Trudng hop ¢6 dong la ca nhan thi van ban uy quyén phai dugc ky boi
co dong do.

+ Truong hop ¢6 dong 1a phdp nhan/td chie thi van ban uy quyén phai
duoc dong dau va duoc ky boi nguoi dai dién theo phép luat cua phap nhan/to
chue do.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAIHOL:

1. Nguyén tic

- Tat ca céc van dé trong chuong trinh Pai hoi déu duoc thong qua bing
cach lay y kién biéu quyét cua tit ca ¢ dong bang Thé biéu quyét hodc Phiéu
biéu quyét theo s ¢6 phan so hitu va dai dién.

- Thé biéu quyét mau hong.

- Phiéu biéu quyét mau xanh.

- MJi ¢b dong duge cép 01 Theé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét trong
d6 ghi tén c6 dong/ dai dién duoc uy quyén, s6 ¢o phan cé quyén biéu quyét (so

hitu va uy quyén) cua cd dong va co6 dong dau treo cua cong ty.
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hoat dong nam 2022;
2. Bdo céo cua Ban kiém soét.
3. Bdo cdo két qua san xudt kinh doanh nim 2021, ké hoach nam 2022 ctia Hoi
dong quan tri.
4. Béo céo tai chinh da kiém toan nam 2021.
5. Phuong 4n phéan phdi loi nhuan nim 2021.
6. T trinh Lua chon cong ty kiém toan nam 2022.
7. Théng qua viéc mién nhiém va bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri.
8. Thong qua viéc mién nhiém va bau thanh vién Ban kiém soat.
- C6 dong dénh diu (x) vao phan biéu quyét (dong y, khong dong ¥,
khéng c6 ¥ kién).
- Trudng hop thay doi y kién, xin vui long ky nhiy bén canh 6 lay v kién
lya chon cubi cuing dé tranh gia mao.
- Phiéu biéu quyét khong hop 18 1a:
+ Phiéu biéu quyét khong do cong ty phat hanh va khéng ¢ dau cua Cong ty.
+ Phiéu dé tréng moi 6 vudng lay y kién hodc dién vao nhiéu hon mét 6 vudng
lay v kién.
+ Phiéu stra chita, gach x6a va/hodc dién vao nhiéu hon mot 6 vuodng lay y
kién ma khong cé chir ky nhay ctia ¢6 dong bén canh 6 vudng duoc danh dau.
+ Phiéu khong c6 chit ky ctia c6 dong & phan cudi Phiéu biéu quyét.
* Biéu quyét cac van dé khac bang Thé biéu quyét: C6 dong biéu quyét (theo
thtr tu: dong vy, khong dong v, khong co y kién) mot van dé bang cach gio Thé
biéu quyét.
3. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi o dong:
Céc van dé duoc biéu quyét trong Dai hdi duge thong qua khi dat it nhét 65%
tong s6 ¢o phan co quyén biéu quyét cua tat ca cac co dong du hop chép thuan.
VI PHAT BIEU Y KIEN TAI DATHOL
1. Nguyén tic



C6 dong tham du Pai héi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai ding
ky noi dung phat biéu véi Ban Thu ky Dai hoi va duoc sy dong y cta Ban Chu
toa.

2. Céch thire phat biéu

C6 dong phat biéu ngén gon, tranh tring lap va tap trung vao dung nhiing
noi dung trong tam can trao doi, phtt hop vé6i ndi dung chuong trinh cua Pai hoi
da duge thong qua. Ban Chu toa Dai hoi s& sap xép cho ¢6 dong phat biéu theo
thir ty dang ky, dong thoi giai dap cac thic mac cua cd dong.

VIL QUYEN VA TRACH NHIEM CUA BAN CHU TQA

- Diéu hanh céc hoat dong cta Dai hdi dong c6 dong cua cong ty theo
chuong trinh duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

- Huong dan Dai hoi thao luén.

- Lay y kién biéu quyét cac van dé ¢6 lién quan trong qua trinh nghi su.

- C6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, ¢ trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duge mong mudn cua da sbé nguoi du hop.

VIIL TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH
- Ban Kiém tra tu cich c¢d déng do Ban td chire Hoi lua chon. Ban Kiém tra
tu cach thuc hién kiém tra tu cach dai biéu va bdo cdo trudc Pai hoi (1611g
c6 dong vé két qua kiém tra tu céch.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY PATHOI

- Thu ky Dai hoi dugc Chu tga chi dinh, c¢6 trach nhiém ghi chép déy du
trung thuc toan bod ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé da duoc cac co
déng thong qua hodc con luu y ctia Pai hoi.

- Ho tro Ban chti toa cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi quyét
cua Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac ¢d dong.

- Noi dung cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc Ban Thu ky ghi chép
dﬁy du vao Bién ban hop Dai hoi va thong qua Dai hoi trudce khi bé mac.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- Ban kiém phiéu duoc Dai hoi ddng ¢ dong bau theo dé nghi cua Chu
toa. Ban kiém phiéu co nhiém vu:

+ Pho bién thé 1€ va cac nguyén tac thuc hién biéu quyét.
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c6 phan mai truong va cong trinh do thi Phic Yén ¢6 hi¢u luc ngay sau khi duogc

Pai hoi dong ¢6 dong biéu quyét thong qua.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- DHDBCD thuong nién nam 2022;
- TV HDbQT, BGD, BKS;
- Luu: TK, VT.



